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BASKENT UNIVERSITESI ENSTITULERI TEZ YAZIM KURALLARI

Bu kilavuz, Bagkent Universitesi Avrupa Birligi ve Uluslararasi Iligkiler
Enstitiisti, Egitim Bilimleri Enstitiisti, Fen Bilimleri Enstitiisii, Saglik
Bilimleri Enstitiisii, Sosyal Bilimler Enstitiisi ve Gida Tarim ve
Hayvanciligi Gelistirme Enstitiisi donem projeleri, yiiksek lisans
ve doktora tezlerinin bicim, igerik, usiil ve esaslarinda kullanilacak
standartlarin belirlenmesi amaciyla hazirlanmistir. Bu kilavuzda
belirtilmeyen konularda her Enstitiiye 6zel tez yazim sartlar: uygulanir.

1. GENEL BICIM
1.1. D1s Kapak ve Cilt

Yiiksek lisans ve doktora tezi beyaz karton kapakli, tizerindeki yazilar
ise siyah renkte basili olmalidir. D1s kapak EK lada, dis kapagin sirt1 EK
1bde gosterildigi sekilde hazirlanmalidir. Donem projelerinde spiral ya da
karton kapak kullanilmalidir. Tez metni, 6zel sayfalar ve ekleriyle birlikte
bahsedilen diizen ve sirada yapistirilarak tek bir cilt haline getirilmelidir.
Standart biiyiiklik disinda kalan basili ve diger materyal, ayr1 bir ek
halinde uygun zarf / kutu i¢inde teslim edilmelidir.

1.2. Kullanilacak Kagidin Ozelligi

Tez yaziminda en az 70 gram, en ¢ok 100 gram agirliginda, A4 (21 cm x
29,7 cm) boyutlarinda, birinci hamur, beyaz kagit kullanilmalidir.
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1.3. Tezin Icerik Siralamasi

Tezin igerigi hazirlanirken agagidaki siralamaya uyulmalidir:
. I¢ Kapak (6rnek: EK 2)

. Kabul ve Onay Sayfas1 (6rnek: EK 3)

. Orijinallik Raporu (6rnek: EK 4)

. Ithaf Sayfas1 (istege bagli)

. Tesekkiir Sayfasi (istege bagl)

Ozet

. Ingilizce Ozet (Abstract)

. Onsoz (istege bagl)

9. Icindekiler (6rnek: EK 5)

10.Tablolar Listesi (gerekiyorsa) (6rnek: EK 6)

11. Sekiller Listesi (gerekiyorsa) (6rnek: EK 7)

12. Simgeler ve Kisaltmalar Listesi (gerekiyorsa) (6rnek: EK 8)
13. Ana Metin (6rnek: EK 9)

14. Tez Galismast ile Ilgili Ekler

15. Etik Kurul Onay (gerekiyorsa)

©NONUTA W~

2. SAYFA DUZENI

Tez metni 12 punto Times New Roman yazi karakteri kullanilarak
yazilmalidir. Tezin dis kapag: ve i¢ kapag: verilen sablona uygun olarak
diizenlenmeli, birinci dereceden baghklar 14 punto ve koyu olarak;
alintilar, dipnotlar ve sekil/tablo agiklamalar1 10 punto ile yazilmalidir.

Yazimda virgiil, nokta gibi noktalama isaretlerinin 6ncesinde bosluk
birakilmamali, sonrasinda ise bir karakterlik bosluk birakilmalidir. Hece
bolmesi yapilmamalidir. Tek sayfaya sigmayan tablo ve sekillerde daha
kiigiik karakterler (8 puntodan az olmamak kosuluyla) kullanilarak tek
sayfaya sigmalar1 saglanabilir.

Tez metin blogu her sayfanin sol kenarindan 3 cm, alt ve iist kenarlarindan
2,5 cm, sag kenarindan 2,5 cm bosluk kalacak sekilde yerlestirilmelidir.
Metin blogu, her satir ayn1 hizada olacak sekilde sag ve sol kenara
yaslanmalidir. Igerikli baslayacak paragraflar i¢in sol kenardan 1,0 cm
bosluk birakilmalidir. Dip notlar alt sinir1 gegmemelidir (EK 9).
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2.1. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numaralandirilmasi, sayfanin altinda ve ortasinda olacak sekilde
diizenlenmelidir. Oniinde ve arkasinda parantez, ¢izgi gibi isaretler
konulmamalidir (EK 9). Dis kapak ve i¢ kapak disinda tiim sayfalar
numaralandirilmalidir. Tegekkiir sayfasindan itibaren ana metinden 6nce
gelen ilk sayfalar i, i, iii, iv, v “ seklinde, giris boliimii ile baslayan tez ana
metin sayfalari ise “1, 2, 3, 4, 5” seklinde numaralandirilmahdir. Sayfanin
yatay kullanilmas: durumunda da sayfa numarasi dikey kullanimindaki
yerinde olmalidir.

2.2. Satir Araliklar1

Ana metinde satir aralar1 1,5 satir olmalidir. Sekil alt1 yazilar1 ve tablolarin
a¢iklamalari ile alintilar ve kaynaklar dizininin yaziminda da ayni aralik
kullanilmalidir. Dipnot metinlerinde satir araligt 1 satir olmalidir.
Paragraflar arasinda da satir araligi 1,5 satir olmalidir. Ozet (Tiirkge ve
Ingilizce) ve kaynaklar harig her yeni paragraf 1,0 cm icerden baglamalidir.

Birinci dereceden boliim basliklar1 ve ana metinden dnce gelen ilk sayfalar
i¢in sayfa bast yapilmalidir. Bu basliklardan sonra iki satir araligi (Word
belgesi i¢in paragraf-satir aralig1 komutu ile) birakilmalidir.

Ikinci ve iiciincii dereceden bagliklardan énce iki satir araligi (Word
belgesi i¢in paragraf-satir araligi komutu ile) birakilmalidir. Ayrica
tigiincii dereceden bagliklar 1,0 cm igeriden baslatilmalidur.

Ana metin ile sekil, formiil ve tablo arasinda birer satir bogsluk
birakilmalidir. Sekil ve sekil alt yazisi ile tablo ve tablo {ist yazisi arasinda
da bir satir bogluk olmalidur.



2.3. Boliim ve Alt Boliim Basliklar:

Ana metinden 6nce gelen, ilk sayfalardaki béliim bagliklar1 (TESEKKUR,
OZET, ABSTRACT, ICINDEKILER vb) numaralandirilmamalidir.
Bu bagliklar 14 punto, KOYU BUYUK harfler kullanilarak ve sayfa
ortalanarak yazilmalidir. GIRIS béliimii ile baglayan tez ana metni ve
sonrasindaki bolimler numaralandirilmaly; birinci dereceden bagliklar
sayfa ortalanarak, diger bagliklar sola hizali olarak yazilmalhdir. Ugiincii
dereceden basliklar 1,0 cm igeriden baglatilmalidir. Ana boliim bagliklar:
1, 2, 3 seklinde, alt bolimler ise 2.1, 2.2 ve 2.3 seklinde belirtilmelidir.
Birinci dereceden béliim bagsliklar1 BUYUK HAREF ile yazilmal, ikinci
dereceden basliklarda Her Kelimenin Ilk Harfi Biiyiik Digerleri Kiigiik
Harf olmali, iiciincii dereceden basliklar ise ilk kelimenin ilk harfi
biiyiik digerleri kiiciik harf olmak iizere 12 punto ile yazilmalidir. Ikinci
ve iigiincli dereceden bagliklarda “ve, veya, ile” gibi baglaglar kiigiik harfle
yazilmalidir. Tiim boliim bagliklar: koyu yazilmalidir.

2. BIRINCI DERECEDEN BASLIK

2.1. Ikinci Dereceden Baglik
2.1.1. Ugiincii dereceden baglik
2.1.2. Ugiincii dereceden baglik
2.2. Ikinci Dereceden Baglik

3. TEZ ICERIGININ DUZENLENMESI
3.1. Tez On Sayfalar
3.1.1. Tez dis kapag

Tezin dis kapaginda tiim yazilar kapag: ortalayacak sekilde diizenlenmelidir.
Tiim harfler koyu ve 14 punto olmalidir. En tist boliimde;




BASKENT UNIVERSITESI, ENSTITU ADI, ANABILIM DALININ
ADI, PROGRAMIN ADI yazilmalidir. Asagiya dogru 4 cm aralik
verilerek kelime boliinmeden yazilmis tez bashg yazilmahdir. Ardindan,
asagiya dogru bosluk birakilarak sirasiyla yazar adi, donem projesi /
yliksek lisans / doktora tezi oldugu, ANKARA ve yanina “kisa ¢izgi isareti
(-)” konularak tez ¢alismasinin yili yazilmalidir (EK 1a). Yiiksek lisans ve
doktora tezlerinde dis kapagin sirt kisminda sirasiyla yazar adi, yiiksek

lisans tezi veya doktora tezi ifadelerinden uygun olani ve yili bulunmalidir
(EK 1b).

3.1.2. I¢ kapak sayfasi

I¢ kapak sayfas1 gekil ozellikleri ve igerik olarak dig kapak ile ayni olmalidir.
Ek olarak, bu sayfada danigman (varsa ortak danigman) 6gretim iiyesinin
ad1 da bulunmalidir. Bu sayfa ana metinde kullanilan kagit iizerine
yazilmalidir (EK 2).

3.1.3. Kabul ve onay sayfasi

Yiiksek Lisans / Doktora tez sinavina giren 6gretim {iyesi jiiri tiyelerinin,
hazirlanan ¢alismay: Yiitksek Lisans / Doktora tezi olarak kabul ettiklerine
dair imzalarmnin bulunacagi sayfadir (EK 3). Bu sayfa tez savunmasi
sonrasinda imzalanir.

3.1.4. Orijinallik raporu

Baskent Universitesi Enstitiileri Tez Calismasi Orijinallik Raporu
Alinmas: ve Kullanilmasi Uygulama Usul ve Esaslar1 Yonergesinde
tanimlandig: sekliyle hazirlanmalidir (EK 4).

3.1.5. Ithaf ve tegekkiir sayfas

Bu sayfalar istege bagl olarak hazirlanabilir. ithaf sayfasinda varsa ithaf
edilen kisi/kisiler saga dayali ve italik olarak, sayfa tistiinden 7 cm asagida,
12 punto ile yazilabilir.



Olabildigince kisa olarak hazirlanmas: gereken tesekkiir sayfasinda, tez
caligmasinda ve hazirlanmasinda dogrudan katkisi bulunan kisiler ile
olagan gorevi diginda katkida bulunan kisilere tesekkiir edilir. Calismay1
destekleyen kurulus varsa ad1 bu boliimde belirtilmelidir.

Ithaf ve tesekkiir sayfalarinin diizeni béliim 2de ifade edilen “Sayfa
Diizeni” kurallarina uygun olmahdir. “TESEKKUR” baglig1 sayfanin en
tistiinde ortalanmis sekilde ve tiimii koyu biiyiik harf olarak yazilmalidir.
Tesekkiir metnine bagliktan sonra 2 satir bosluk birakilarak baglanmalidir.

3.1.6. Ozet ve ingilizce 6zet (Abstract)

Tez 6zeti 400 kelimeyi gegmemelidir. “OZET” ve “ABSTRACT” baslig
sayfanin en ustiinde, ortalanmis ve tiimii koyu, bityiik harf olacak sekilde
yazilmalidir. Bagliktan sonra iki satir bogluk birakilmalidir. Ozet ve
abstract sayfalarinda 6nce yazar adi, tezin bashgi, Bagkent Universitesi,
Enstitii adi, Program ad1 ve yili koyu harflerle yazilmal, takiben girinti
vermeden paragraf basi yapilarak 6zet veya abstract metnine gegilmelidir.
Bu boliimde tez ¢aligmasinin amaci, kapsamyi, kullanilan yontem(ler) ve
sonug(lar) kisa ve 6z, ancak tezi tamamen ifade edecek sekilde bir metin
halinde yazilmalidir.

Ozet metninin son satirindan sonra iki satir bosluk birakilarak “Anahtar
Kelimeler: / Keywords:” ifadesinin ardindan tez metni ile ilgili Subject
Headings (MeSH)e uygun en fazla 5 anahtar kelime, Tiirkge ve Ingilizce
olarak yazilmalidur.

Anahtar kelimelerden sonra 2 satir bosluk birakarak, varsa, tezin
hazirlanmasinda destegi olan kuruluslarin adi ve proje numaralari
eklenmelidir.

3.1.7. Onsoz

Onsozde, tez ana hatlariyla tanitilir. Tez konusunun nasil belirlendigi
ve siirlandirildigi, konu belirlenirken kimlerden/nelerden ve nasil
esinlenildigi, nasil bir zihinsel siire¢ gecirildigi, kimlerden hangi
onerilerin alindig1 vb. anlatilir. Caligymanin yapilma nedeni ve gegirdigi



asamalardan bahsedilir. Arastirmanin igeriginden, yazma siirecinden,
tezin hangi bolimleri igerdiginden, béliimler olusturulurken nelere
dikkat edildiginden vb. soz edilir. Tez ¢aligmalarinda ilgili kurumlarin
ady, ilgili kurumun teze hangi noktalardan katki sundugu anlatilir. 1lgili
kurumlara tesekkiir edilebilir. Onsoz 2 sayfay1 gegmemelidir.

3.1.8. I¢indekiler

Sayfanin en istiine ortalanmis sekilde biyiikk ve koyu harflerle
“ICINDEKILER” bashg1 yazildiktan sonra 2 satir bosluk birakilmalidur.
Sirastyla OZET, ABSTRACT, ONSOZ (istege bagl), ICINDEKILER,
TABLOLAR LISTESI, SEKILLER LISTESI, SIMGELER VE
KISALTMALAR LISTESI, TEZIN ANA METNI (GiRiS, BOLUMLER,
SONUC gibi), KAYNAKLAR, EKLER béliimleri ve alt basliklar daha
once tarif edilen numaralandirma kurallarina uygun ve koyu bigimde
eksiksiz olarak gosterilmelidir. Icindekiler dizininin yazilmasinda 1,5 satir
aralig1 kullanilmalidir. Tezde kullanilan her baslik, i¢indekiler dizininde
hicbir degisiklik yapilmaksizin yer almalidir. Her bir bagligin hizasina o
bashigin yer aldigi ilk sayfanin numarasi yazilmalidir. Igindekiler dizininin
sonunda yer alan “EKLER” i¢in sayfa numaralar1 gosterilmemeli, sadece
numarasi ve ek icerigi belirtilmelidir. EK 5deki 6rnege uygun olmalidur.

3.1.9. Tablolar listesi

Tez metni icerisinde tablo kullanilmigsa, “TABLOLAR LIiSTESI”
hazirlanmalidir. “TABLOLAR LISTESI” baghg: biiyiik harf ve koyu
olarak sayfanin iist boliimiine ortalanmalidir. Basliktan sonra 2 satir
aralik birakilmalidir. Tablolar listesindeki tablo adlari metin icindeki
tablo bagliklari ile ayni olmali ve tablolarin bulundugu sayfa numaralari
dizinde verilmelidir. Her bir tablo agiklamasindan sonra 1 satir bosluk
birakilmalidir. EK 6daki 6rnege uygun olmalidir.

3.1.10. Sekiller listesi

Tez metni icerisinde sekil kullanilmigsa, “SEKILLER LISTESI”
hazirlanmalidir. “SEKILLER LISTESI” baslig1 biiyiik harf ve koyu olarak
sayfanin Ust bolimiine ortalanmalidir. Bagliktan sonra 2 satir aralik
birakilmalidir.



Sekiller listesindeki sekil aciklamalari, tez metnindeki agiklamalarin
tiimiiyle ayn1 olmalidir. Her bir sekil agiklamasindan sonra 1 satir bosluk
birakilmalidir. EK 7'deki 6rnege uygun olmalidir.

3.1.11. Simgeler ve kisaltmalar listesi

Tez metni icerisinde simge ve kisaltma kullanilmigsa, “SIMGELER
VE KISALTMALAR LISTESI” hazirlanmahdir. “SIMGELER VE
KISALTMALAR LISTESI” baglig1 biiyiik harf ve koyu olarak sayfanin
ist kismina ortalanmal, basliktan sonra 2 satir aralik birakilmals, dizinde
simge ve kisaltmalar alfabetik sirada verilmelidir.

3.2. Tez Metni

Tez ana metni “Boliimlerden” ve “Alt Boliimler” den olusur. Tez,
“GIRIS” boliimii ile baglar ve “SONUC” (ya da gerekiyorsa SONUC
VE ONERILER) béliimii ile biter. Bu iki béliim arasinda tezin amag
ve kapsami dogrultusunda yazarin ve danigmaninin uygun gordiigi
diger bolimler, tasarlanan anlatim diizeni i¢inde yer alirlar. Anlatimda,
olabildigince agik ve yalin, dilbilgisi ve yazim kurallarina uygun bilimsel
bir dil kullanilmalidir.

GIRIS boliimiinde tez caligmasinin amaci, dnemi, kapsamu, sinirliliklari,
problem durumu, arastirma yontemleri ve onceki calismalar gibi,
okuyucuyu konuya hazirlayici nitelikteki bilgilerden gerekli goriilenler
ozli bir bicimde, paragraflar halinde verilebilir. Bununla birlikte; bu
bilgilerin ayrintili bi¢cimde a¢iklanmasi gerekiyorsa, “Amag”, “Kapsam,
“Yontem”, “Kuramsal Cerceve” gibi alt boliim bagliklar: kullanilabilir. Tez
caligmasinda olagan disi, tartigmali bir adlandirma, siniflama ve kavram
kullanilmigsa, bunlarin tartigilmasi, agiklanmasi da yine bu boéliimde
verilebilir.

Tezanametniiginde “Ara Boliim” ve “Alt Bolim” gibi bagliklar kullanilmaz.
Bunun yerine tez konusunun niteligine, yapilan aragtirmanin ayrintisina,
bulgular ve tartismalarin igerigine goére uygun boliim bagliklar:
kullanilabilir. Tezin boliimlerinde ¢alismanin kuramsal ekseni, literatiir



taramasi, yontemi ve bulgular1 ortaya konur. Bolimler tezin savinin
asamalarini temsil ederler. Boliimlerin, tezin mantiksal bir bitiinlik
icinde olmasi gereken pargalarini olusturdugu unutulmamalidir. Tezin
yapildig1 bilimsel alana 6zgii, zorunlu bélim bagliklar1 (LITERATUR
TARAMASI, GEREC VE YONTEM, BULGULAR, TARTISMA vb.) ilgili
enstitliniin tez yazim kurallar1 ¢ercevesinde yazilmalidir.

Tez metni igerisinde yer alan tablo ve sekillere metin igerisinde atif
yapilmalidir. Tablo bashg: veya tablo ile ilgili agiklayici ifadeler “Tablo
1.1. Tablo baghg1 veya agiklayici ifade” seklinde tablonun iist kisminda
yer almalidir. Sekiller ile ilgili baslik ya da agiklayic1 ifade ise seklin alt
kisminda “Sekil 1.1. Sekil bashig1 ya da agiklayici ifade” olarak verilmelidir.
Tablo/sekil bagliklari ile tablo/sekil arasinda 1 satir bosluk olmalidur.

“SONUC” boliimiinde tez ¢aligmasinda elde edilen sonuglar olabildigince
6z ve anlasilir bir sekilde yazilmalidir. Tez ¢alismasi kapsaminda
ulagilan sonuglara bagli olarak daha sonra yapilacak arastirmalara
yonelik onerilerde bulunulmasi gerekiyorsa; “SONUC” ana boliim
bashgi, “SONUC VE ONERILER” seklinde de yazilabilir. Tez metninde
“SONUC” bolimiinti “KAYNAKLAR?” bolimii izler. “KAYNAKLAR”
basligy, bityiik harflerle koyu olarak metin alaninin ilk satirina sol kenara
dayali olarak yazilir. Metin iginde deginilmeyen bir kaynaga bu listede
yer verilmemelidir. Metin igerisinde kullanilan bir kaynak mutlaka bu
listede yer almalidir. Ana metinde, kaynaklardan yapilan alintilar ya
aynen aktarilir ya da 6zii degistirilmemek kaydiyla ¢alismay1 yapanin
kendi ciimleleriyle 6zetlenerek, yorumlanarak verilir. Bu durumlarda,
alint1 yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil vb. dahil) mutlaka atifta
bulunulmalidir. Bagka kaynaklardaki bilgilerin aynen aktarilmasi
durumunda “sift tirnak isareti” kullanilir. Kaynaklar 1.5 satir aralig: ile
yazilmali, ardisik iki kaynak arasinda 1 satir bogluk olmalidir.

Metin igerisinde kaynaklara yapilacak atiflar ve “KAYNAKLAR”

bolimiiniin yazimy, ilgili Enstitiiniin kabul ettigi yazim bi¢imine uygun
olarak hazirlanmalidir.
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Tez yazimi sirasinda karma bi¢im kullanimi kesinlikle yapilmamalidir.
Enstitiiler yazim bi¢imi kullanimi tizerinde sartlarina uygun gelistirmeler
ve degisiklikler tanimlayabilirler.

Avrupa Birligi ve Uluslararasi Iligkiler Enstitiisii:
CMOS (Chicago Manual of Style)

Egitim Bilimleri Enstitiisii:

APA (American Psychological Association)

Fen Bilimleri Enstitiisii:

IEEE (Institute of Electrical and Electronics Engineering)
Gida Tarim ve Hayvancilig1 Gelistirme Enstitiisii:

IEEE (Institute of Electrical and Electronics Engineering)
Saglik Bilimleri Enstitiisii:

VANCOUVER

Sosyal Bilimler Enstitiisii:

APA (American Psychological Association)

3.3. Ekler

Tezin ana boliimleri i¢inde yer almalar: halinde konuyu dagitabilecek,
okumada siirekliligi engelleyen nitelikte ve dipnot olarak verilemeyecek
kadar uzun olan a¢iklamalar ek halinde verilmelidir. EK 1: BASLIK,
EK 2: BASLIK seklinde her bir ek ayri sayfada olmak iizere tezin son
kismina eklenmelidir. “EK” ve (:) noktalama isaretini takiben biiyiik ve
koyu harflerle yazilan baslik, sayfanin iist soluna hizalanmalidir. Metin
icerisinde ilgili yerlerde eklere gondermeler (EK 1, EK 2...) seklinde
olmalidir. Ekler, “U/CINDEKILER” dizininde sirasiyla ve eksiksiz olarak
verilmeli, ancak sayfa numaralar1 gosterilmemelidir.
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